Estado do Rio Grande do Norte

Camara Municipal de Florania
Palacio Ver. Heraclito Clementino de Medeiros- Rua Cel. Toscano, 61- CEP: 59335-000
CNPJ: 10727428-0001/94; email:camaraflorania@gmail.com

EDITAL

PREGAO PRESENCIAL N° 02/2019

PROCESSO LICITATORIO N° 015/2019

A CAMARA MUNICIPAL DE FLORANIA/RN, com endereco na Rua Cel. Toscano
n° 61, centro, Florania/RN, CEP: 59335-000; inscrita no CNPJ: 1.072.7428/0001-94,
através de seu Pregoeiro e equipe de apoio, designado pela Portaria N° 014/2019 torna
publico para conhecimento dos interessados que fara realizar o processo licitatério na
modalidade PREGAO, em sua forma PRESENCIAL. sob n° 002/2019, do tipo menor
preco, por ITEM, conforme relacionados no ANEXO 1, nos termos no Decreto
Federal n® 3.555/2000, a Lei n° 10.520/2002, Leis Complementares 123/06, 147/2014 e
155/2016 e outros relacionados que regulamentam a licitacdo na modalidade de Pregéo,
bem como, aplicar-se-do subsidiariamente as normas constantes das Leis 8.666/93, e
suas atualizacdes, e demais diplomas legais vigentes, nas condi¢Oes estabelecidas neste
EDITAL E SEUS ANEXOS.

A sessdo de processamento do pregdo sera realizada na sede da CAMARA
MUNICIPAL DE FLORANIA/RN, com endereco na Rua Cel. Toscano n° 61, centro,
Florania/RN; inscrita no CNPJ: 10.727.428/0001-94, no dia 07 de janeiro de 2020,
pelas 08 horas e sera conduzida pelo Pregoeiro com o auxilio da Equipe de Apoio,
designada nos autos do processo em epigrafe.

As propostas deverdo obedecer as especificacdes deste instrumento convocatério
e anexos, que dele fazem parte integrante. Os envelopes contendo os documentos de
credenciamento, a proposta e 0os documentos de habilitacdo serdo recebidos no endereco
acima mencionado, na sessdo publica de processamento do Pregdo. O edital sera
fornecido pelo setor de licitacbes através do email: camaraflorania@gmail.com,
mediante Termo de Recebimento no endereco acima citado das 08hs as 12hs, de
segunda a sexta-feira, dando ciéncia de que o licitante, através de seu(s) responsavel(is),
recebeu todas as informacdes para o cumprimento das obrigacdes objeto desta licitacéo.

1. DO OBJETO

1.1. A presente licitacdo tem por objetivo o registro de precos visando a contratacdo de
pessoa juridica para prestar os servi¢cos de apoio administrativos voltado para a
gestdo digital através de digitalizacdo e arquivamento em midia dos documentos e
processos financeiros e licitatérios produzidos pela camara municipal de Florania no
periodo de janeiro de 2016 a novembro de 2019 o servi¢co ofertado devera ter as
caracteristicas minimas e especificagdes constantes do termo de referéncia, anexo I,
como parte integrante e inseparavel deste Edital.

1.2. As especificacOes técnicas e os quantitativos dos SERVICOS a serem contratados
encontram-se discriminados no TERMO DE REFERENCIA (ANEXO 1), parte
integrante deste Edital.

1.3. Integram o presente edital os seguintes documentos:
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a) ANEXO | — Termo de Referéncia;

b) ANEXO Il — Modelo de DeclaragGes;

¢) ANEXO Il — Minuta da Ata de Registro de Precos;

d) ANEXO IV — Modelo de Declaragdo de Cumprimento aos Requisitos de
Habilitacéo;

d) ANEXO V — Modelo de Declaracdo de Microempresa ou Empresa de Pequeno
Porte;

e) ANEXO VI — Modelo de Proposta de Precos;

f) ANEXO VII — Minuta do Contrato;

g) ANEXO VIII — Minuta - Contrato Simplificado de Fornecimento por Registro de
Precos

h) ANEXO IX — Modelo de Declaragcdo de conforme Decisdo n° 190/2010 —

TCE/RN.

1.4.0O valor total estimado para a contratacdo dos SERVICOS é de R$ 18.408,02
(dezoito mil, quatrocentos e oito reais e dois centavos).

DAS CONDICOES DE PARTICIPACAO

2.1. Poderdo participar desta licitacdo as pessoas juridicas que atuem no ramo do
OBJETO ora licitado e que atenderem a todas as exigéncias, inclusive quanto a
documentacao constantes deste edital e seus anexos.

2.2. Ndo poderao participar deste Pregéo:

2.2.1. Empresas que estejam em concordata ou em processo de faléncia, sob concurso
de credores, em dissolugdo ou em liquidagéo.

2.2.2. Empresas inadimplentes em obriga¢des assumidas com o municipio de
Florania/RN.

2.2.3. Empresas que tenham sido declaradas inidéneas por 6rgdo da Administracdo
Publica, direta ou indireta, federal, estadual, municipal ou do Distrito Federal, por meio
de ato publicado no Diario Oficial da Unido, do Estado ou do Municipio, enquanto
perdurarem os motivos determinantes da punicao.

2.2.4. Empresas reunidas em consorcio, que sejam controladas, coligadas ou
subsidiarias entre si, ou qualquer que seja sua forma de constituicéo.

2.2.5. Servidor de qualquer 6rgdo ou entidade vinculada a CAMARA MUNICIPAL DE
FLORANIA/RN, bem assim a empresa da qual tal servidor seja socio, dirigente ou
responsavel técnico.
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2.2.6. Pessoa juridica na qual sejam proprietarios parentes do Presidente da
Céamara ou de qualquer Vereador, de Secretarios Municipais ou do Vice-Prefeito e
Prefeito Municipal, todos do municipio de Florania, ou empresa de que seja ele
dirigente ou representante, conforme Decisdo 190/2010 TCE/RN.

2.2.7. Empresas estrangeiras ndo autorizadas a funcionar no Pais.

2.2.8. Os impedimentos, acaso existentes, deverdo ser declarados pela proponente, sob
pena de responsabilidades administrativas e penais cabiveis, conforme legislacdo
vigente.

2.2.9. O descumprimento de qualquer condicdo de participacdo acarretara a inabilitagdo

do licitante.

1.3. DA _PARTICIPACAO DE EMPRESAS DE PEQUENO PORTE E
MICROEMPRESAS:

2.3.1. As empresas organizadas sob a forma EPP ou ME, sob o amparo da Lei
Complementar n° 123, de 14 de dezembro de 2006, deverdo observar o Artigo 43 desse
Diploma Legal, apresentando, na fase de habilitacdo toda a sua documentagéo, ainda
que com restri¢oes.

2.3.2. A dispensa da verificacdo da regularidade fiscal na fase de habilitacdo ndo traduz
dispensa da documentacgdo referente a situacdo fiscal da EPP ou ME, observando-se o
Artigo 43 da Lei Complementar n° 123, de 14 de dezembro de 2006.

2.3.3. Sera assegurada, como critério de desempate, preferéncia de contratacdo para as
EPP ou ME. O intervalo percentual estabelecido no § 2° do Artigo 44, da Lei
Complementar n°® 123, de 14 de dezembro de 2006, sera de até 5% (cinco por cento)
superior ao melhor prego.

3. DO CREDENCIAMENTO DOS REPRESENTANTES

3.1. Para participar do pregdo, o licitante deverd se credenciar perante o Pregoeiro,
através de Unico representante, com poderes para formular propostas, em lances verbais,
para a interposicdo de recursos, e também para a pratica dos demais atos inerentes ao
certame.

3.2. PARA O CREDENCIAMENTO DEVERAO SER APRESENTADOS OS
SEGUINTES DOCUMENTOS:

a) se tratando do responsavel legal da empresa: cOpia autenticada do contrato social ou
instrumento equivalente que demonstre a competéncia legal do interessado para
representar e assinar pela empresa, juntamente com cépia do documento de identidade
(com foto), admitido em lei;
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b) se tratando de representante constituido: apresentar procuracdo com poderes para
praticar todos os atos inerentes ao pregdo, em especial, formular propostas e lances,
firmar acordos, interpor ou desistir de recursos, devidamente assinada, juntamente cépia
do documento de identidade (com foto), admitido em lei, conforme Anexo IV
reconhecido firma das partes.

3.3. O representante devera apresentar-se munido de documento de identidade (com
foto) e serd o Unico admitido a intervir no processo, no interesse do licitante
representado.

3.4. Sera admitido apenas 01 (um) representante para cada licitante credenciado.

3.5. Para exercer os direitos de ofertar lances e/ou manifestar intencdo de recorrer, é
obrigatdria a presenca da licitante ou de seu representante devidamente credenciado em
todas as sessdes publicas referentes a licitagéo.

3.6. Os documentos relativos ao credenciamento deverdo ser apresentados fora dos
envelopes, em original ou em cdpias legiveis e autenticadas por cartorio competente ou
por servidor da CAMARA MUNICIPAL DE FLORANIA/RN, desde que a licitante
interessada compareca com as copias e 0s respectivos originais até vinte e quatro horas
anteriores ao horario marcado para a abertura dos envelopes com a documentacéo.

3.7. Instaurado o credenciamento, os licitantes, por intermédio de seus representantes,
apresentardo declaracdo dando ciéncia de gue cumprem plenamente os requisitos
de habilitacdo (ANEXO I11).

3.8. A empresa que pretender utilizar os beneficios previstos nos Artigos 42 a 45 da
Lei Complementar 123, de 14 de dezembro de 2006, devera apresentar fora dos
envelopes, DECLARACAO, assinada por seu representante legal de que se
engquadra como Micro Empresa, ou Empresa de Pequeno Porte, e estar presente
na sessao.

3.9. A apresentacdo da declaracdo referida no item anterior devera ocorrer quando do
credenciamento, sob pena de ndo aplicacdo dos efeitos da Lei Complementar n°
123/2006.

3.10. As empresas que optarem em participar do Certame Licitatério via Correios com
EMISSAO DE AR, deverao obedecer as seguintes exigéncias:

a) Deverdo ser remetidos no endereco mencionado no predmbulo, aos cuidados do
Pregoeiro, os envelopes de propostas de precos e de habilitacdo, contendo os dizeres
constantes no Item 4 — Dos envelopes de propostas e de documentacdo, deste
EDITAL.

3.11. Seréo admitidos os documentos de habilitacao e as propostas encaminhadas por
via postal, que sejam entregues a0 ORGAO LICITANTE no prazo mencionado no
predambulo deste edital. O ORGAO LICITANTE, ndo sera responsavel pelo extravio ou
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abertura antecipada de involucros ou de envelopes de documentos de habilitacdo e de
proposta. Salvo os ja entregues em sua area de protocolo.

3.12. N&o cabera responsabilidade a esta Casa Legislativa por propostas recebidas ap6s
a data e horario estipulados para abertura, por problemas de correio.

3.13. Uma vez encerrado o credenciamento das empresas, ndo sera aceita a participacdo
de nenhuma licitante retardataria. De sorte que, se recomenda a todos os interessados
que se facam presentes no local, identificado no predmbulo, no minimo, 30 (TRINTA)
MINUTOS antes do horério previsto para o inicio deste.

4. DA ABERTURA DA SESSAO E DA FORMA DE APRESENTACAO DAS
PROPOSTAS E DA DOCUMENTACAO

4.1. A abertura da presente licitacdo dar-se-a4 em sessdo publica, na data, horério e local
indicados no predAmbulo deste Edital, quando o licitante, ou 0 seu representante, ap6s a
fase de credenciamento, devera apresentar ao Pregoeiro os envelopes da proposta de
precos e da documentacdo de habilitacdo, separados, fechados, opaco, indevassaveis e
rubricados no fecho, contendo em suas partes externas e frontais, em caracteres
destacados, os seguintes dizeres:

4.2. Ndo havendo expediente na data marcada ou outro fato superveniente que impeca a
realizacdo do certame, fica a reunido adiada para o primeiro dia Util subsequente,
conservando ha mesma hora e local, se outra data ou horario ndo forem estabelecidos
pelo Setor de Licitagdes ou pelo Pregoeiro.

5. DO CONTEUDO DA PROPOSTA DE PRECOS

5.1. A proposta devera ser redigida em lingua vernacula e impressa em papel timbrado
da empresa, em Unica via, sem emendas, rasuras ou entrelinhas. Suas folhas devem ser
rubricadas e a Gltima datada e assinada por pessoa com poderes para assumir obrigacoes
em nome da empresa (proprietario, dirigente, sécio-gerente ou mandatério), e em nome
da pessoa fisica, e dela deverao constar:

a) O seguinte titulo: “PROPOSTA DE PRECOS PARA O PREGAO
PRESENCIAL N° 02/2019/CMF/RN.

b) a identificacdo da proponente, nimero do CNPJ ou CPF, endereco, telefone e fax.
Devidamente assinada por autoridade competente para tal fim, junto a empresa.

¢) indicacéo das caracteristicas dos servigcos a serem executados ou bens ofertados, que
deverdo estar de acordo com as exigéncias constantes do ANEXO 1.

d) modelo da proposta de pregos conforme o ANEXO 11, cotacdo em moeda nacional,
jaincluidos tributos, taxas, seguros e outras despesas incidentes.

€) 0S pre¢os unitarios deverdo ser expressos em algarismo e por extenso;

e.1) O preco total devera ser fixo em reais, com duas casas decimais, equivalendo ao de
mercado na data de sessdo publica de disputa de precos.

e.2) O preco unitario podera sera aceito com até duas casas decimais, desde que o valor
final atenda ao disposto no Item e.1.
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e.3) No caso de a proponente ofertar precos com 03 (trés) ou mais casas decimais apos a
virgula, serdo consideradas as 02 (duas) primeiras e desprezadas as demais.

e.4) Em caso de divergéncia entre os valores sera corrigida da seguinte maneira: 0s
valores por extenso prevalecerdo sobre os numéricos e o0s unitarios prevalecerdo os
totais.

f) O prazo de validade das propostas sera de 60 (sessenta) dias, contado da data
prevista para entrega dos envelopes.

f.1) Se, por motivo de forca maior, a adjudicacdo ndo puder ocorrer dentro do periodo
de validade da proposta e caso persista o interesse da CAMARA MUNICIPAL DE
FLORANIA/RN, este poderé solicitar a prorrogacdo da validade da proposta por igual
prazo.

5.2. A licitante devera apresentar juntamente com sua proposta DECLARACAO DE
ELABORACAO INDEPENDENTE DE PROPOSTA, conforme ANEXO IX.

5.3. Néo serdo aceitas propostas: alternativas, submetidas a termo, condi¢do ou encargo
ou com precos indeterminados.

5.4. Em nenhuma hipédtese podera ser alterado o contetdo da proposta escrita, salvo as
alteracdes dos precos decorrentes da etapa de lances ou a correcdo de meros erros
formais.

5.5. Serdo corrigidos automaticamente pelo Pregoeiro quaisquer erros materiais de
calculo.

5.6. A falta de rubrica, data e/ou assinatura na proposta somente podera ser suprida por
representante da proponente, com poderes para tal fim, que esteja presente na reunido de
abertura dos envelopes.

5.7. Se da proposta constarem condi¢cdes materiais mais vantajosas que as exigidas neste
edital, elas ndo serdo consideradas para efeito de escalonamento das ofertas, mas
vinculardo o proponente na execuc¢do contratual.

5.8. A apresentacdo das propostas implicara plena aceitacdo, por parte da licitante, das
condigdes estabelecidas neste Edital.

6. DA CLASSIFICACAO DAS PROPOSTAS

6.1. O Pregoeiro verificard as propostas apresentadas, desclassificando aquelas que nao
estejam em conformidade com os requisitos estabelecidos neste Edital, que sejam
omissas, apresentem irregularidades ou defeitos capazes de dificultar o julgamento.

6.2. A desclassificacdo de proposta sera sempre fundamentada e registrada em Ata.

6.3. O Pregoeiro classificard o autor da proposta de menor preco (para cada item) e
aqueles que tenham apresentado propostas em valores sucessivos e superiores em até
10% (dez por cento), relativamente a de menor prego, para participacdo na fase de
lances.
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6.4. Quando ndo forem verificadas, no minimo, trés propostas escritas de precos nas
condicdes definidas no subitem anterior, o Pregoeiro classificara as melhores propostas
subsequentes, até 0 maximo de trés, para que seus autores participem dos lances verbais,
quaisquer que sejam os precos oferecidos.

7. DA FORMULACAO DOS LANCES

7.1. Classificadas as propostas, de acordo com o Edital, o Pregoeiro dara inicio a etapa
de apresentacédo de lances verbais pelos licitantes, que deverdo ser formulados de forma
sucessiva, em valores distintos e decrescentes.

7.2. O lance devera ser ofertado pelo valor total do LOTE.

7.3. O Pregoeiro convidard individualmente os licitantes classificados, de forma
sequencial, a apresentar lances verbais, a partir do autor da proposta classificada de
maior preco e 0s demais, em ordem decrescente de valor.

7.3.1. O Pregoeiro podera fixar o valor minimo admitido como variacdo entre os lances.

7.3.2. Nao serdo admitidos lances verbais com precos simbdlicos, irrisorios ou de valor
zero.

7.4. A desisténcia em apresentar lance verbal, quando convocado pelo Pregoeiro,
implicara a exclusdo do licitante da etapa de lances e a manutenc¢éo do ultimo preco por
ele apresentado, para efeito de ordenacédo das propostas.

7.5. Encerrada a etapa de lances, na hipotese de participacdo de licitante Microempresa
(ME) ou Empresa de Pequeno Porte (EPP), serd observado o disposto nos artigos 44 e
45, da Lei Complementar n® 123, de 2006.

7.5.1. O Pregoeiro identificara os pregos ofertados pelas ME e EPP participantes que
sejam iguais ou até 5% (cinco por cento) superiores ao menor preco, desde que a
primeira colocada ndo seja uma ME ou EPP.

7.5.2. As propostas ou lances que se enquadrarem nessa condigcdo serdo consideradas
empatadas com a primeira colocada e o licitante ME/EPP melhor classificado tera o
direito de apresentar uma ultima oferta para desempate, obrigatoriamente abaixo da
primeira colocada, no prazo maximo de 5 (cinco) minutos.

7.5.3. Caso a ME/EPP melhor classificada desista ou ndo se manifeste no prazo
estabelecido, serdo convocadas as demais licitantes ME/EPP participantes que se
encontrem naquele intervalo de 5% (cinco por cento), na ordem de classificagdo, para o
exercicio do mesmo direito, segundo o estabelecido no subitem anterior.
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7.5.4 Caso sejam identificadas propostas de licitantes ME/EPP empatadas, no referido
intervalo de 5% (cinco por cento), seré realizado sorteio para definir qual das licitantes
primeiro podera apresentar nova oferta, conforme subitens acima.

7.5.5 Havendo éxito neste procedimento, a ME/EPP assumira a condicdo de melhor
classificada no certame, para fins de aceitacdo. N&o havendo éxito, ou tendo sido a
melhor oferta inicial apresentada por ME/EPP, ou ainda ndo existindo ME/EPP
participante, prevalecera a classificacao inicial.

7.5.6 Somente ap6s o procedimento de desempate, quando houver, e a classificagdo
final dos licitantes, serd cabivel a negociacdo de preco junto ao fornecedor classificado
em primeiro lugar.

7.7 Apurada a proposta final classificada em primeiro lugar, o Pregoeiro podera
negociar com o licitante para que seja obtido melhor preco, observado o critério de
julgamento, ndo se admitindo negociar condicGes diferentes daquelas previstas neste
Edital.

7.8 Apds a negociagdo do preco, o Pregoeiro iniciard a fase de aceitacdo e julgamento
da proposta.

7.9 Serao considerados como pre¢os maximos aceitaveis admitidos os valores
expressos para cada item no Termo de Referéncia (Anexo ).

8. DO CONTEUDO DOS DOCUMENTOS PARA HABILITACAO

8.1. No envelope nimero 2 - HABILITACAO devera conter os seguintes
documentos, em uma Unica via:

8.1.1 Declaragdes conforme modelo constante do Anexo I1:

I) ATENDIMENTO AO ART. 27, INCISO V da LEI 8.666/93, acrescido pela Lei n°
9.854, de 27 de Outubro de 1999, que ndo emprega menor de dezoito anos em trabalho
noturno, perigoso ou insalubre e ndo emprega menor de dezesseis anos, exceto na
condicéo de aprendiz (Artigo 7°, inciso XXXIII, CRFB);

I) A INEXISTENCIA DE FATO IMPEDITIVO PARA HABILITACAO, nas
licitagdes promovidas pela CAMARA MUNICIPAL DE FLORANIA e que nio foi
declarada inidénea para licitar, inexistindo até a presente data fatos impeditivos para sua
habilitacdo no presente processo licitatério, ciente da obrigatoriedade de declarar
ocorréncias posteriores.

1) TER CONHECIMENTO DO INSTRUMENTO CONVOCATORIO e concorda
com as condig0es estabelecidas no edital e que atende aos requisitos de habilitacdo.

IV) DE QUE TEVE CONHECIMENTO PREVIO de todas as informacdes e das
condicBes de fornecimento dos SERVICOS, atraves das especificacdes técnicas e dos
demais dados pertinentes fornecidos.

V) DECLARACAO DE ELABORACAO INDEPENDENTE DE PROPOSTA;

8.1.2 DECLARACAO que em seu quadro societario ndo compde nenhum integrante
que tenha parentesco com: Prefeito, Vice-Prefeito, Vereadores, Secretarios ou
equivalentes, por matriménio ou parentesco, afim ou consanguineo, ou por adocao,
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como também, Vereador ou empresa de que seja ele dirigente ou representante, em
atencdo a Decisdo n° 190/2010 — TCE/RN, conforme o0 Anexo VIII.

8.2.. HABILITACAO JURIDICA:

a) Cedula de identidade do representante legal da empresa licitante (sdcio(s) e/ou
proprietario);

b) REGISTRO COMERCIAL, no caso de empresa individual (Requerimento de
Empresério);

c) ATO CONSTITUTIVO, ESTATUTO OU CONTRATO SOCIAL em vigor,
devidamente registrado, em se tratando de sociedades comerciais; e, no caso de
sociedades por acGes, acompanhado de documentos de elei¢do de seus administradores
e sua devida publicacdo na imprensa oficial. No caso de alteracbes serd admitido o
Estatuto ou o Contrato Social consolidado e aditivos posteriores, se houver;

d) INSCRICAO DO ATO CONSTITUTIVO, no caso de sociedades civis,
acompanhada de prova de diretoria em exercicio;

e) DECRETO DE AUTORIZACAO, em se tratando de empresa ou sociedade
estrangeira em funcionamento no Pais, e ato de registro ou autorizacdo para
funcionamento expedido pelo 6rgdo competente, quando a atividade assim o exigir;

8.3._PROVA DE REGULARIDADE FISCAL E TRABALHISTA:

8.3.1 A documentacdo comprobatdria da regularidade fiscal seré a seguinte:

a) Prova de Inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica (CNPJ);

b) Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes estadual ou municipal, se houver
relativo ao domicilio ou sede do licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e
compativel com o objeto contratual;

c) Certiddo Conjunta de Quitacdo de Tributos Federais e Negativa da Divida Ativa da
Unido, conforme portaria Conjunta RFB/PGFN n° 1.751/14.

d) Certificado de Regularidade do FGTS — CRF;

e) Certiddo Negativa de Débitos Estaduais, emitida pela Secretaria de Tributacdo ou
outro érgdo equivalente na Unidade Federada a qual a empresa licitante é domiciliada;

f) Certiddo Negativa de Débitos quanto a Divida Ativa do Estado, emitida pela
Procuradoria Geral da Unidade Federada a qual a empresa licitante é domiciliada;

g) Certiddo Negativa de Débitos Municipais, emitida pela Secretaria de Tributacdo ou
outro érgdo equivalente no municipio no qual a empresa licitante é domiciliada;

h) Certiddo Negativa de Deébitos Trabalhistas - CNDT, nos termos do Titulo VII-A da
Consolidacgao das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n° 5.452, de 1° de maio
de 1943.

8.3.2. Caso o licitante seja microempresa ou empresa de pequeno porte, deverd
apresentar toda a documentagéo exigida para efeito de comprovacdo de regularidade
fiscal e trabalhista, mesmo que esta apresente alguma restricdo, sob pena de ser
inabilitado.

8.4. QUANTO A QUALIFICACAO ECONOMICA E FINANCEIRA:
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8.4.1. Certiddo negativa de faléncia ou recuperacéo judicial, ou liquidagéo judicial, ou
de execucdo patrimonial, conforme o caso, expedida pelo distribuidor da sede do
licitante, ou de seu domicilio, dentro do prazo de validade previsto na propria certidao,
ou, na omissdo desta, expedida a menos de 60 (sessenta) dias contados da data da sua
apresentacao.

8.5. QUANTO A QUALIFICACAO TECNICA:

8.5.1. Comprovante de Regularidade junto ao Conselho Regional de Administracdo —
CRA referente ao exercicio 2019, relativo a Pessoa Juridica (empresa) e de seu
responsavel técnico.

8.6. Os documentos necessarios a habilitacdo deverdo ser apresentados em original ou
em fotocopias, absolutamente legiveis, devidamente autenticadas em cartorio
competente ou acompanhadas das originais para autenticacdo pelo Pregoeiro ou por
servidor da CAMARA MUNICIPAL DE FLORANIA/RN, desde que a licitante
interessada compareca com as copias e 0s respectivos originais até o dia Util anterior a
data marcada para a abertura dos envelopes com a documentacdo, sob pena de
inabilitacdo. N&o serdo aceitas fotocopias ilegiveis ou efetuadas em aparelhos de fax.

8.6.1. Somente serdo autenticadas as cépias mediante apresentacdo dos originais
dos respectivos documentos, ndo sendo admitida como original a apresentacdo de
cdpia autenticada pelo cartoério para suprir tal finalidade.

8.7. As certiddes negativas que ndo tenham prazo de validade expressa no documento,
ou fixado em lei federal, serdo tidas como validas pelo prazo de 90(noventa) dias,
contado da data de sua emissé&o.

8.8. Os licitantes que apresentarem documentos em desacordo com as estipulacOes desta
secdo ou ndo lograrem provar sua regularidade serdo inabilitados.

8.9. Os licitantes que apresentarem algum dos documentos exigidos no item 6.1, no
ato do credenciamento, ndo necessariamente obrigados a apresentar novamente,
apenas para ndo motivar repeticao.

8.101. As licitantes arcardo com todos 0s custos decorrentes da obtencdo e apresentacao
dos documentos para habilitagéo.

8.11. Caso o licitante seja microempresa ou empresa de pequeno porte, havendo alguma
restricdo na comprovacao de sua regularidade fiscal, ser-lhe-a assegurado o prazo de 05
(cinco) dias uteis, a contar do momento em que for declarado vencedor do certame,
prorrogavel por igual periodo, para a regularizacdo da documentacdo, pagamento ou
parcelamento do débito, e emissdo de eventuais certiddes negativas ou positivas com
efeito de certiddo negativa.

8.12. A prorrogacdo do prazo a que se refere o subitem anterior deverd sempre ser
concedida pela Administracdo quando requerida pelo licitante, a ndo ser que exista
urgéncia na contratacdo ou prazo insuficiente para 0 empenho devidamente justificados.
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8.13. A declaragdo do vencedor de que trata este subitem acontecerd no momento
imediatamente posterior a fase de habilitacdo, aguardando-se os prazos de regularizacao
fiscal para a abertura da fase recursal.

8.14. A ndo regularizacdo da documentacdo, no prazo previsto, implicard decadéncia do
direito a contratacdo, sem prejuizo das sangdes previstas no artigo 81 da Lei n° 8.666,
de 1993, sendo facultado a Administracdo convocar os licitantes remanescentes, na
ordem de classificacdo, ou revogar a licitacao.

8.15. Da sessdo publica do Pregdo sera lavrada Ata, que mencionara todas os licitantes
presentes, os lances finais oferecidos, bem como as demais ocorréncias que
interessarem ao julgamento, devendo a Ata ser assinada pelo Pregoeiro e por todas 0s
licitantes presentes.

9. DO PROCEDIMENTO

9.1. No dia, hora e local, designados no predmbulo item 1, deste Edital, o Pregoeiro
procederd ao credenciamento dos representantes e recebera, em envelopes distintos,
devidamente identificados e fechados, as propostas comerciais e 0s documentos para a
habilitac&o.

9.2. Abertos os envelopes de n° 01, o Pregoeiro:

a) verificard a conformidade das propostas apresentadas com o0s requisitos estabelecidos
no instrumento convocatario, desclassificando as que estiverem em desacordo;

b) selecionara a proposta de menor preco e as de valores sucessivos, que ndo excedam a
10% (dez por cento) do valor da de menor prego;

¢) ndo havendo pelo menos trés propostas nas condi¢Bes definidas na alinea anterior,
selecionaré as trés melhores propostas, quaisquer que sejam os precos oferecidos e, em
caso de empate no Gltimo melhor preco, ficardo todas elas selecionadas, hipotese em
que a ordem dos lances sera definida por sorteio.

9.3. O licitante que tiver sua proposta desclassificada, ndo podera participar da fase de
lances verbais.

9.4. Apods a fase prevista na alinea “a” do subitem 7.2, ndo cabera desisténcia das
propostas, salvo por motivo justo, decorrente de fato superveniente, aceito pelo
Pregoeiro.

9.5. Aos representantes credenciados dos licitantes selecionados na forma do subitem
7.2, alineas “b” e “c”, serd oportunizada nova disputa, por meio de lances verbais e
sucessivos, de valores distintos e decrescentes, a partir do autor da proposta classificada
de maior prego.

9.5.1. Sera excluido da etapa de lances verbais, o0 licitante que se recusar a lancar,
considerando-se, para fins de classificacdo, o preco consignado na sua proposta escrita.

9.5.2. O Pregoeiro podera fixar o valor minimo admitido como variagdo entre os lances.



Estado do Rio Grande do Norte

Camara Municipal de Florania
Palacio Ver. Heraclito Clementino de Medeiros- Rua Cel. Toscano, 61- CEP: 59335-000
CNPJ: 10727428-0001/94; email:camaraflorania@gmail.com

9.5.3. Ndo serdo admitidos lances verbais com precos simbolicos, irrisérios ou de valor
zero.

9.5.4. Nado mais havendo licitantes interessados em lancar, o Pregoeiro dara por
encerrada essa etapa competitiva, ordenando as ofertas definidas no objeto deste Edital
e seus Anexos, exclusivamente pelo critério de menor preco.

9.5.5. Se duas ou mais propostas em absoluta igualdade de condi¢bes ficarem
empatadas, como critério de desempate sera realizado um sorteio, nos termos do art. 45,
§ 2.5 da Lei n. 8.666/93.

9.6. A seguir, o Pregoeiro examinara a proposta classificada em primeiro lugar quanto
ao objeto e valor, decidindo motivadamente a respeito da sua aceitabilidade.

9.6.1. Se ndo puder decidir de imediato sobre a aceitabilidade da proposta, o Pregoeiro
podera suspender o pregdo, para a realizacdo de diligéncias, e sua continuidade dar-se-a
em sessao a ser posteriormente convocada, caso até o final ndo possa ser efetivada.

9.6.2. Em sendo aceitavel a oferta, sera aberto o envelope de n.° 02, para exame do
atendimento das condi¢des habilitatorias fixadas no edital e estas se fizerem presentes, o
licitante sera declarado vencedor; se o proponente nao atender as exigéncias
habilitatdrias, o Pregoeiro examinaré as ofertas subsequentes, na ordem de classificacéo,
até a apuracdao de uma proposta que atenda as exigéncias do edital, sendo o respectivo
proponente declarado vencedor.

9.7. Apbs a aceitabilidade da proposta e/ou a definicdo da proposta vencedora, 0
Pregoeiro ainda podera negociar diretamente com o proponente para que seja obtido
preco melhor.

9.8. No encerramento de cada item, caso o0 vencedor ndo seja uma empresa beneficiada
pela Lei 123, se existir empate com empresas beneficiadas, sera informando a ordem de
classificacdo para o desempate — intervalo percentual considerado como empate é de até
5% (cinco por cento) superior ao melhor preco. Para cada empresa dentro do limite de
empate, serd concedido o tempo de 5 (cinco) minutos para oferta de novos lances ou
para desisténcia, na ordem de classificacdo apresentada, sendo todos informados sobre
esta situacdo. Nesse intervalo de tempo, as empresas interessadas em usufruir do
beneficio, deverdo dar seu lance.

9.9. Apesar de ser aberto o tempo de novo lance para todas as empresas beneficiadas,
sera considerado a ordem de classificacdo para definir a vencedora, independente do
melhor lance. As demais serdo consideradas para o caso de a vencedora ndo passar pela
fase de habilitacéo.

9.10. Apos a fase de lances se a proposta mais bem classificada nao tiver sido ofertada
por Microempresa - ME ou Empresa de Pequeno Porte - EPP e houver proposta
apresentada por ME ou EPP ate 5% (cinco por cento) superior & melhor proposta, estara
configurado o empate previsto no art. 44, §2° da Lei Complementar n°® 123/2006.
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9.10.1. Ocorrendo o empate, proceder-se-& da seguinte forma:

9.10.1.1. A Microempresa-ME ou a Empresa de Pequeno Porte-EPP mais bem
classificada sera convocada para, no prazo de 5 (cinco) minutos apds o encerramento
dos lances, apresente nova proposta de precgo inferior aquela considerada classificada
em 1° lugar no certame, sob pena de preclusdo do exercicio do direito de desempate;

9.10.1.2. N&o sendo vencedora a ME ou EPP mais bem classificada, na forma do
subitem anterior, serdo convocadas as demais ME’s ou EPP’s remanescentes cujas
propostas estejam dentro do limite estabelecido no caput desta condicdo, na ordem
classificatéria, para o exercicio do mesmo direito.

9.10.2. No caso de equivaléncia dos valores apresentados pelas ME’s e EPP’s que se
encontrem no limite estabelecido no caput desta condicéo, sera realizado sorteio entre
elas para que se identifique aquela que primeiro podera apresentar melhor oferta.

9.11. Na hipdtese da ndo contratacdo nos termos previstos na condi¢do anterior, 0 objeto
licitado serd adjudicado em favor da proposta classificada em 1° lugar na etapa de
lances.

9.12. Verificado que a proposta de MENOR PRECO atende as exigéncias fixadas neste
Edital quanto a “proposta” e a “habilitacdo”, serd a respectiva licitante declarada
vencedora observada as disposi¢fes da Lei Complementar n® 123/2006.

9.13. Se a proposta ndo for aceitavel ou se o proponente ndo atender as exigéncias do
ato convocatério, o Pregoeiro examinard as ofertas subsequentes, na ordem de
classificacdo, até a apuracdo de uma proposta que atenda ao Edital, sendo o respectivo
proponente declarado vencedor e a ele adjudicado o objeto deste Edital.

9.14. Ndao se considerara qualquer oferta de vantagem ndo prevista no objeto deste
Edital e seus anexos.

10. DA IMPUGNACAO DO ATO CONVOCATORIO E DOS RECURSOS

10.1. Qualquer pessoa podera solicitar esclarecimentos, providéncias ou impugnar o ato
convocatdrio do Pregdo até 02 (dois) dias Uteis anteriores ao dia do certame.

10.2. Cabera ao Pregoeiro decidir sobre a peti¢cdo no prazo de 24 (vinte e quatro) horas.

10.3. Acolhida a peticdo contra o0 ato convocatorio, sera designada nova data para a
realizacdo do certame.

10.4. Declarado o vencedor, e depois de decorrida a fase de regularizagdo fiscal,
qualquer licitante podera, ao final da sessdo publica, de forma imediata e motivada,
manifestar sua intengdo de recorrer, quando lhe sera concedido o prazo de 03 (trés) dias
para apresentar as raz0es do recurso, ficando os demais licitantes, desde logo, intimados
para, querendo, apresentarem contra razdes em igual prazo, que comecara a contar do
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término do prazo da recorrente, sendo-lhes assegurada vista imediata dos elementos
indispensaveis a defesa dos seus interesses.

10.5. A falta de manifestacdo imediata e motivada do licitante quanto a intencdo de
recorrer importara a decadéncia desse direito.

10.6. Cabe ao Pregoeiro receber, examinar e decidir os recursos, encaminhando-os a
autoridade competente quando mantiver sua decisao.

10.7. A anélise quanto ao recebimento ou ndo do recurso, pelo Pregoeiro, ficara adstrita
a verificacao da tempestividade e da existéncia de motivacao da intencéo de recorrer.

10.8. A recorrente que tiver sua intencdo de recurso aceita devera registrar as razées do
recurso, no prazo de 03 (trés) dias, ficando as demais licitantes, desde logo, intimadas a
apresentar contrarrazdes, em igual prazo, que comecara a correr do término do prazo da
recorrente, sendo-lhes assegurada vista imediata dos elementos indispensaveis a defesa
dos seus interesses.

10.9. O recurso seré dirigido a autoridade superior, por intermédio da que praticou o ato
recorrido, a qual podera reconsiderar sua decisdo, no prazo de 05 (cinco) dias Uteis, ou,
nesse mesmo prazo, fazé-lo subir, devidamente informados, devendo, neste caso, a
deciséo ser proferida dentro do prazo de 05 (cinco) dias Uteis, contados do recebimento
do recurso.

10.10. Na&o serdo conhecidos os recursos cujas razGes forem apresentadas fora dos
prazos legais.

10.11. O pregoeiro indeferird liminarmente recursos intempestivos, imotivados ou
propostos por quem ndo tem poderes, negando-lhes, deste modo, processamento,
devendo tal decisdo, com seu fundamento, ser consignada em contrato.

10.12. O acolhimento de recurso, pelo Pregoeiro, ou pela autoridade competente,
conforme o caso importara invalidagdo apenas dos atos insuscetiveis de aproveitamento.

11. DO PREGOEIRO

11.1. O certame sera conduzido pelo Pregoeiro, que tera, em especial, as seguintes
atribuicdes:

a) Acompanhar os trabalhos da equipe de apoio;

b) Responder as questbes formuladas pelos fornecedores, relativas ao certame;

c) Abrir as propostas de precos;

d) Analisar a aceitabilidade das propostas;

e) Desclassificar propostas indicando os motivos;

f) Conduzir os procedimentos relativos aos lances e a escolha da proposta do lance de
menor prego;

g) Verificar a habilitagdo do proponente classificado em primeiro lugar;

h) Declarar o vencedor;

i) Receber, examinar e decidir sobre a pertinéncia dos recursos;
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J) Elaborar a ata da sesséo;

k) Encaminhar o processo a autoridade superior para homologar e autorizar;

I) Abrir processo administrativo para apuracdo de irregularidade visando a aplicacao de
Penalidades previstas na legislagéo.

12. DA ADJUDICACAO E DA HOMOLOGACAO

12.1. A adjudicacdo em favor da licitante vencedora seré feita pelo pregoeiro, apos a
analise e aprovacao dos documentos, caso ndo haja a manifestacdo do interesse de
interpor recurso.

12.2. A homologacdo em favor da licitante adjudicada nesta licitacdo sera feita pelo
Presidente da Camara Municipal, apds recebimento do processo concluido pelo
Pregoeiro e sua equipe de apoio.

12.3. A auséncia de manifestacdo imediata e motivada do licitante importara: a
decadéncia do direito de recursos, a adjudicacdo do objeto do certame pelo pregoeiro ao
licitante vencedor e 0 encaminhamento do processo a autoridade competente para a
homologacéo.

12.4. O pregoeiro ou a autoridade superior poderd pedir esclarecimentos e promover
diligencias, em qualquer fase e sempre que julgar necessario, fixando prazos par
atendimento, destinados a elucidar ou complementar a instru¢éo do processo.

13. DA FORMAL IZACAO DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS

13.1. Homologado o resultado da licitacdo, o Presidente da Camara convocara o
interessado vencedor do certame para, no prazo de 03 (trés) dias, contados da data da
convocacdo, proceder a assinatura do contrato, onde apds cumpridos 0s requisitos de
publicidade, terd efeito de compromisso de execucdo dos servicos nas condicdes
estabelecidas.

13.1.1. O prazo previsto podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, quando,
durante o seu transcurso, for solicitado pelo licitante convocado, desde que ocorra
motivo justificado e aceito pela autoridade competente.

13.2. No caso do licitante vencedor, ap6s convocado, ndo comparecer ou se recusar a
assinar p termo contratual, sem prejuizo das sangdes previstas neste Edital e seus
Anexos, podera ser convocado outro licitante, desde que respeitada a ordem de
classificacdo, para, apos feita a negociacao, verificada a aceitabilidade da proposta e
comprovados o0s requisitos de habilitacdo, assinar a Ata.

14. DA CONTRATACAO COM O PRESTADOR DOS SERVICOS

14.1. A contratacdo com o prestador dos servicos, de acordo com a necessidade do
orgdo, sera formalizada por intermédio de instrumento contratual, emissdo de nota de
empenho de despesa ou outro instrumento similar, conforme disposto no artigo 62 da
Lei n° 8.666, de 1993.
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14.2. A vigéncia do contrato podera ser prorrogada por, até, 60 (sessenta) meses,
observado prioritariamente a conveniéncia e necessidade do servico publico (Camara
Municipal), inclusive com acréscimos ou supressdes até o limite de 25% (vinte e cinco
por cento) do valor inicial atualizado do contrato.

14.3. E vedada a subcontratac&o total e parcial do objeto do contrato.

14.4. Sera dispensada a prestacdo de garantia financeira pela Contratada, para a
execucdo do objeto da presente licitagdo, conforme o disposto no Artigo 56, da Lei n°
8.666/93.

15. OBRIGACOES DA CONTRANTE E DA CONTRATADA

15.1. As obrigagdes da Contratante e da Contratada séo estabelecidas no Termo de
Referéncia (Anexo ) deste instrumento convocatorio.

16. DO PAGAMENTO

16.1. O pagamento sera efetuado ap0Os apresentacdo da correspondente nota fiscal de
servigos, acompanhada dos seguintes:
a) Certiddo Negativa/regularidade de Débito junto ao INSS;
b) Certificado de Regularidade do FGTS;
c) Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT;
d) Certiddes probatdrias da regularidade para com as Fazendas Federal, Estadual e
Municipal.

16.2. A atestacdo das notas fiscais/faturas que comprovam o fornecimento dos
SERVICOS cabera ao Setor competente do Orgdo tomador dos servicos.

16.3. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura ou dos documentos
pertinentes a contratacdo, ou, ainda, circunstancia que impeca a liquidacdo da despesa, 0
pagamento ficard pendente até que a Contratada providencie as medidas saneadoras.
Nesta hipdtese, 0 prazo para pagamento iniciar-se-4 ap0s a comprovacao da
regularizacdo da situacdo, nao acarretando qualquer dnus para a Contratante.

16.4. E vedada expressamente a realizacdo de cobranca de forma diversa da estipulada

neste Edital, em especial o protesto de titulo, sob pena de aplicacdo das sancOes
previstas neste instrumento e indenizacdo pelos danos decorrentes.

17. DOS RECURSOS ORCAMENTARIOS

17.1. As despesas decorrentes da presente licitagdo correrdo por conta dos recursos
oriundos do Orgamento da Camara Municipal de Florania, classificada conforme abaixo
especificado:

Exercicio 2019, Projeto Atividade 2001 MANUT.D/SERV DA CAMARA
MUNICIPAL, Classificagdo econdmica 3390390000.
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18. DO CANCELAMENTO DO CONTRATO DO PROPONENTE
18.1. O proponente tera o seu contrato cancelado, por intermédio de processo
administrativo especifico, assegurado o contraditério e ampla defesa:

18.1.1. A pedido, quando:

a) Comprovar estar impossibilitado de cumprir as exigéncias do contrato, por
ocorréncia de casos fortuitos ou de forca maior;

b) O valor se tornar, comprovadamente, inexequivel em funcéo da elevacdo dos precos
de mercado dos insumos que compdem o custo do servico.

18.1.2. Por iniciativa da Administracdo, quando:

a) Perder qualquer condicdo de habilitacdo ou qualificacdo técnica exigida no processo
licitatorio;

b) Por razbes de interesse publico, devidamente motivadas e justificadas;

¢) N&o cumprir as obrigacdes decorrentes do Contrato;

d) Caracterizada qualquer hipétese de inexecucdo total ou parcial das condigdes
estabelecidas no Contrato ou nos pedidos dela decorrentes.

19. DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS — PENALIDADES

19.1. Os casos de inexecucdo do objeto deste edital, erro de execucdo, execucao
imperfeita, atraso injustificado e inadimplemento contratual, sujeitard o proponente
contratado todas as penalidades previstas no art. 7° da Lei n® 10.520/2002, das quais se
destacam:

a) impedimento de participar de licitagdes com o Municipio, no prazo de até 05 (cinco)
anos;

b) descadastramento do sistema de cadastro a que se refere o inciso XIV do artigo 4° da
Lei n® 10.520/2002, no prazo de até 05 (cinco) anos.

c¢) multa de 0,05% (cinco centésimos por cento) do valor do contrato, por dia de atraso
injustificado na execucdo do mesmo, observado o prazo maximo de 05 (cinco) dias
uteis;

d) multa de 2% (dois por cento) sobre o valor estimado para o contrato, pela recusa
injustificada do adjudicatéario em executé-lo.

19.2. Os valores das multas aplicadas previstas nas alineas do item anterior poderdo ser
descontados dos pagamentos devidos pela Administragéo.

19.3. Da aplicacédo das penas, cabera recurso no prazo de 05 (cinco) dias Uteis, contados
da intimacao, o qual devera ser apresentado no mesmo local.

20. DAS DISPOSICOES FINAIS
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20.1. A CAMARA MUNICIPAL DE FLORANIA/RN reserva-se o direito de revogar
total ou parcialmente a presente licitacdo, considerando motivos que atenda o interesse e
conveniéncia do poder publico, ou ainda anula-la por ilegalidade, de oficio ou mediante
provocacdo de terceiros, ndo cabendo as licitantes o direito de indenizagdes, salvo as
disposicdes legalmente previstas.

20.2. Simples omissdes ou irregularidades sanaveis e irrelevantes, assim entendidas
aquelas que ndo alterem a substancia das propostas, dos documentos bem como de sua
validade juridica, e que ndo causem prejuizo a Administracao e aos Licitantes, poderdo
ser relevadas.

20.3. Os casos omissos neste aviso serdo resolvidos pelo Pregoeiro, de acordo com o
que reza a Legislacao pertinente.

20.4. A CAMARA MUNICIPAL DE FLORANIA/RN reserva-se o direito de filmar,
gravar e fotografar as Sessdes relativas a este Pregdo e utilizar este meio como prova.

20.5. E facultada ao Pregoeiro e/ou autoridade superior, em qualquer fase da Licitacéo,
a promocao de diligéncias destinadas a esclarecer ou a complementar a instrucdo do
processo.

20.6. Qualquer modificacdo no Edital exige divulgacdo pelo mesmo instrumento de
publicacio em que se deu o texto original, reabrindo-se o prazo inicialmente
estabelecido, exceto quando, inquestionavelmente, a alteracdo ndo afetar a formulagéo
das propostas.

20.7. As normas que disciplinam este pregdo serdo sempre interpretadas em favor da
ampliacdo da disputa entre os interessados, sem comprometimento da seguranca do
futuro contrato.

20.8. Qualquer pedido de esclarecimento em relacdo a eventuais ddvidas na
interpretacdo deste Edital e seus Anexos deverdo ser encaminhados por escrito a sede da
Céamara Municipal, a pessoa do Pregoeiro.

20.9. Na contagem dos prazos estabelecidos neste Edital e seus Anexos, excluir-se-a o
dia do inicio e incluir-se-a 0 do vencimento. Sé se iniciam e vencem 0s prazos em dias
de expediente na Administragéo;

20.10. E competente o foro da Comarca de Florania, no Rio Grande do Norte, para
dirimir quaisquer litigios oriundos da presente licitacéo.

Florania/RN, 09 de dezembro de 2019.

Pregoeiro Presidente da CMF
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ANEXO|
TERMO DE REFERENCIA

1.DO OBJETO

1.1 A presente licitacdo tem por objetivo o Registro de Precos, visando a contratacao
de pessoa juridica para prestar os servicos de apoio administrativos voltado para a
gestdo digital através de digitalizacdo e arquivamento em midia dos documentos e
processos financeiros e licitatorios produzidos pela cdmara municipal de Florania no
periodo de janeiro de 2016 a novembro de 2019, tudo de acordo com o0 que determina a
legislacdo vigente.

2. JUSTIFICATIVA

2.1. JUSTIFICATIVA: A Cémara Municipal de Florania, visando otimizar os seus
servigos, constatou a necessidade de adotar procedimento dindmico e de solucdo préatica
no armazenamento de seus documentos e processos, notadamente os relacionados com a
gestdo financeira gerada nos ultimos 4 (quatro) anos, uma vez que os 0rgdos de controle
externo exercem forte cobranca nesse sentido. Assim, necessario se faz implementar um
sistema de gerenciamento que permita 0 acesso eletronico aos documentos financeiros
de forma a facilitar e agilizar o acesso e a difusdo da informacdo, permitindo consulta
eletrbnica de processos e documentos.

O servico abrangera o gerenciamento de forma sistematica, compreendendo
entre outros procedimentos a preparacdo e conferencia documental, transformacéo dos
arquivos fisicos para digital, indexacdo do arquivo e formatacdo em midia, onde atende
a conveniéncia e o interesse do servico publico considerando tratar-se da migracao de
um procedimento ultrapassado e que ndo acompanha o avanco tecnoldgico dos dias
atuais para um sistema que ira proporcionar facilidade na captura, controle de qualidade,
classificacdo, gerenciamento e fluxo de processos, facilitando assim o acesso e
rastreamento aos documentos sem perda de tempo.

A digitalizacdo de documentos corresponde ao registro digital de
informacdes contidas em materiais impressos. Dessa forma, é possivel armazenar as
informacBes gerenciais no computador e preservar a originalidade de cada documento
contra as acgoes do tempo e demais ocorréncias que podem destruir completamente os
arquivos armazenados em pastas e caixas.

Em resumo, cabe dizer que indubitavelmente o servico de gestéo digital de
documentos ird proporcionar a organizacdo segura dos arquivos, maior rapidez para
encontrar e compartilhar as informacoes, eliminacdo dos gastos com horas perdidas na
pesquisa de documentos fisicos, acelera a resposta nos pedidos de informacdes, zera o
manuseio e, consequentemente, o risco de extravios, degradacdo e sinistros de
documentos, até mesmo pela acdo do tempo, propicia melhor controle no acesso e
agilidade na localizacdo, dentre tantos outros fatores que concorrem para a otimizacao e
modernizacdo dos servicos realizados na Camara Municipal.



Estado do Rio Grande do Norte

Camara Municipal de Florania
Qamet Palacio Ver. Heraclito Clementino de Medeiros- Rua Cel. Toscano, 61- CEP: 59335-000
a5, RORAS CNPJ: 10727428-0001/94; email:camaraflorania@gmail.com

2.2. Poderdo participar do certame pessoas juridicas interessadas e que atenderem a
realizacdo de todas as exigéncias constantes no edital, e que estejam legalmente
habilitadas.

2.3. A Fundamentacdo Legal: Lei Federal n° 8.666/93, Lei Federal n°® 10.520/2002,
Decreto Federal n° 3.555/, subsidiariamente a Lei 8.666/93, naquilo que couber suas
alteracdes bem como pelas condicdes estabelecidas neste Termo.

3. DESCRICAO DO ITEM
3.1. Deverdo ser rigorosamente atendidas as especificagdes constantes da tabela abaixo
e observadas os esclarecimentos constantes no edital.

Camara Municipal de Florania Preco Médio

~ VALOR VALOR
ITEM |DESCRIGAO QUANT. [UNIDADE | )\ 1 TARIO RS | TOTAL RS
01 Servicos de apoio administrativos voltado| 47 MES [R$ 391,66 R$ 18.408,02

para a gestdo digital através de
digitalizacdo e arquivamento em midia dos
documentos e processos financeiros e
licitatérios  produzidos pela camara
municipal de Florania no periodo de
janeiro de 2016 a novembro de 2019.

3.2. A QUANTIDADE corresponde ao numero de meses a serem processados
compreendido de janeiro/2016 a novembro/2019 e 0 VALOR UNITARIO corresponde
ao valor proposto por cada més a ser processado/digitalizado.

4. PERIODO DE CONTRATACAO:
4.1.1. O periodo de contratacdo correspondera ao tempo maximo para a execugdo dos
Servigos a ser descrito na proposta.

5. ADJUDICACAO:

6. DOS RECURSOS ORCAMENTARIOS

6.1. As despesas decorrentes da presente licitagdo correrdo por conta dos recursos
oriundos do Orgcamento da Camara Municipal de Florania, classificada conforme abaixo
especificado:

Exercicio 2019, Projeto Atividade 2001 MANUT.D/SERV DA CAMARA
MUNICIPAL, Classificacdo econdmica 3390390000

7. DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA
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7.1. A empresa vencedora se obriga a:

7.1.1. Executar os servicos objeto deste instrumento, na forma estabelecida na Ordem de
Servigo.

7.1.2. A CAMARA MUNICIPAL DE FLORANIA/RN disponibilizara ao contratado
todas as vias originais dos documentos a serem digitalizados, ndo aceitando a
responsabilidade da CONTRATADA para outras entidades;

7.1.4. Executar os servigos na forma previamente ajustada;

7.1.5. Garantir a qualidade dos servicos;

7.1.6. Manter durante a vigéncia do contrato, sob as penas da Lei, a Regularidade
Juridica, Fiscal, Econdmico-Financeiro e Qualificagdo Técnica devidamente

atualizados;

7.1.7. Emitir Nota Fiscal correspondente a sede ou filial da empresa que apresentou a
documentacdo na fase de habilitacao;

7.1.8. Nao transferir a outrem, no todo ou em parte, objeto da presente contratacao.

8. DAS OBRIGACOES DA CAMARA MUNICIPAL DE FLORANIA/RN

8.1. A CAMARA MUNICIPAL DE FLORANIA/RN obriga-se a:

8.1.1. Efetuar o pagamento a CONTRATADA de acordo com o0 previsto neste
instrumento, ndo podendo exceder a 5 (cinco) dias contados da emisséo da nota fiscal.

8.1.2. Comunicar imediatamente a empresa qualquer irregularidade manifestada na
execucdo do servico.

8.1.3. Fica a cargo da contratante exercer, ampla, irrestrita e permanente fiscalizacédo
durante toda a realizacdo do objeto, bem como, estabelecer parametros e diretrizes na
entrega, aplicando a Contratada, nos termos da regulamentacdo propria, sancdes
cabiveis pelas infracfes acaso verificadas, apos devidamente apuradas.

8.1.4. Prestar a contratada toda e qualquer informacdo, inclusive disponibilizar os
documentos a serem processados/digitalizados, necessaria a perfeita execugdo do
contrato.

9. PAGAMENTO

9.1. O pagamento sera efetuado mediante o cumprimento das seguintes exigéncias:

a) Certiddo Negativa de Débito junto ao INSS;
b) Certificado de Regularidade do FGTS;
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c) Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT;
d) CertidBes probatorias da regularidade para com as Fazendas Federal e Municipal.

10. CONDICOES PRESTACAO DOS SERVICOS

10.1. Os servicos deverdo ser prestados em guantidade e periodicidade especificadas
conforme Termo de Referéncia — Anexo | deste Edital, e estipulado na Ordem de
Compra/Servico, sendo que a inobservancia destas condi¢cdes implicara recusa sem que
caiba qualquer tipo de reclamacao por parte da inadimplente.

11. DISPOSICOES GERAIS:

11.1. A Céamara Municipal ndo permitira, sob nenhuma hipdtese, que empregados da
licitante contratada executem tarefas em desacordo com aquelas estabelecidas no
instrumento contratual.

11.2. A Cémara Municipal poderd exigir, uma vez comprovada a necessidade, o
imediato afastamento de qualquer empregado ou preposto da contratada que, por justas
razdes, vier a desmerecer a confianca, e embarace a fiscalizagdo ou ainda que venha a se
conduzir de modo inconveniente ou incompativel com o exercicio das func@es para qual
Ihe foram delegadas.

11.3. Os motivos de rescisdo do contrato s&o os estabelecidos nos artigos 77 a 80 da Lei
n°® 8.666/93, observado as sancdes estabelecidas nos artigos 81 a 99 da mesma lei.

Florania/RN, 09 de dezembro 2019.

Pregoeiro Presidente da CMF



